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毕业实习手册

（非师范实习）
学      院：                               
年级与专业：                               
学      号：                               
实习生姓名：                               
指导教师：                               
实习单位：                               
实习时间：   年   月   日至   年   月   日
西 南 大 学 教 务 处 制

年   月  日
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西南大学学生实习守则

(非师范专业)

第一条  实习是教学计划的重要环节，是培养学生实践能力、提高学生综合素质的重要手段，是学生接触实际、了解社会的重要途径。为保证和提高实习质量，规范学生在实习过程中的行为，制定本守则。

第二条  本守则所称实习包括除实验室实验教学之外的各个实践教学环节。一般包括农事实习、教学实习、金工实习、田间实习、科研训练、生产实习、毕业实习等。

第三条  由于实习教学有其特殊性，学生必须按照学校安排的时间到指定的地点参加实习，实习期间，学生必须严格执行请假制度，未经允许不得擅自外出。如遇特殊情况(病、伤、公假等)，三天以内者需持证明向指导教师请假，三天以上者需持证明通过指导教师向学院领导请假，并报教务处。学生擅自外出，以旷课论处(每天按8学时计)。凡无故旷课三天(含三天)以上或缺勤天数超过实习总天数(从学校出发至离开实习点)的三分之一(含三分之一)以上者，不能参加实习考核，其成绩以不及格论。

第四条  实习是教学计划重要组成部分，各种非教学活动(学生社团、班级活动等)不得影响实习的正常进行。实习期间发生违反劳动纪律或操作规程等情况者，视违纪情节给予批评教育或纪律处分。凡违纪者，均影响其实习成绩；凡受处分者，本次实习成绩均为不合格。  

第五条  学生要遵守各实习场所的规章制度，要服从实习地点工作人员的管理，要讲文明，懂礼貌。对实习场所工作人员有意见时，要向指导教师或实习单位领导反映，不得在实习现场吵闹。

第六条  实习中学生要严格遵守劳动纪律和操作规程，树立严谨的工作作风和劳动习惯，不准在实习操作过程中聊天、打闹、嬉戏。要时刻注意人身安全，特别是在金工实习和野外实习时，更要有高度的安全意识。

第七条  要保养和爱护实习场所的仪器设备和实习工具。因个人使用不当或不注意保管造成实习设备损坏或工具遗失要按规定赔偿。

第八条  实习师生应严格遵守实习单位的保密制度。

第九条  在指导教师的指导下，学生要认真开展实习活动，保质保量地完成规定的实习任务。在完成实际操作的基础上要认真完成实习总结或实习报告。

第十条  因故未参加实习或实习成绩不及格的学生，必须择期随后续专业学生补做，并交纳一定的实习费用。

第十一条  本守则由教务处负责解释。
西南大学本科学生毕业实习计划表
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注：请具体写出本人所完成的实习任务、完成的情况、成绩与不足、收获与体会、今后努力的方向。
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